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_______________ 

 

COMUNE DI CASALEGGIO NOVARA 
PROVINCIA DI NOVARA 

 
 

LIMITAZIONE ACCESSI 
    UFFICI COMUNALI  
 
 

 
ANAGRAFE E STATO CIVILE 
 
Orario di sportello: SOLO PER URGENZE             d a lunedì a sabato  dalle 9.00 alle 12.00 
 
Richiesta documenti, certificati altro:              su appuntamento: tel. 0321.839132 
 
Inviare richiesta e-mail :                                    municipio@comune.casaleggionovara.no.it  
                                                                             casaleggionovara@pcert.it  
 
E’ necessario limitare in modo assoluto i contatti per il bene di tutti, in primo 
luogo dei cittadini. Abbiamo bisogno della vostra c ollaborazione. 
 

Se puoi farlo dopo il 3 aprile, aspetta il 4 aprile ! 
Se puoi inviare la dichiarazione/domanda con un ser vizio online via 

mail/PEC/ posta, devi utilizzare questi strumenti . 
 

Esempi di tipologie di richieste agli uffici demogr afici 
a) Servizi essenziali 
Verranno garantiti gli atti che riguardano diritti assoluti della personalità e che, se rinviati, 
potrebbero causare un danno irreparabile, con gravi responsabilità per l’ufficiale dello stato civile. 
Si ritiene che possano essere garantiti i seguenti: 
- dichiarazioni di nascita e riconoscimento; 
- dichiarazioni di morte e successivi adempimenti; 
- autorizzazioni di polizia mortuaria (affidamenti urna, trasporto salma, ecc.); 
- disposizioni Anticipate di Trattamento (DAT). 
 
Tutto il resto va assolutamente rimandato a dopo il  3 aprile, fatte salve gravi e comprovate 
necessità, cioè il cittadino deve comprovare (non d ichiarare) che da quell’atto dipendono 
condizioni di vita o salute sue o di un suo familia re. 
 

b) Pubblicazioni di matrimonio e matrimoni e unioni ci vili : rinviabili, tutto sospeso. 
c) Giuramenti per l’acquisto della cittadinanza italiana: se il giuramento, già fissato, può 
essere rimandato a dopo il 3 aprile senza nuocere all’interessato poiché ancora nel limite 
dei 6 mesi, allora senz’altro andrà rinviato. 
d) Separazioni/divorzi : gli atti di conferma già concordati vanno fatti, a meno che i coniugi 
(o uno di essi) dichiarino l’impedimento dovuto alle misure di emergenza per Covid-19 
(ipotizziamo sia in quarantena). 
e) Rilascio CIE : Il rilascio è lascio limitato a casi di grave e com provata urgenza.e 
solo ed esclusivamente previo appuntamento telefoni co o on line . 
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La grave e comprovata urgenza può ricondursi alla s ussistenza delle seguenti condizioni : 
a) il documento è scaduto o l’utente non ne è più in possesso e non ha altri documenti validi di 
identità ( passaporto o permesso di soggiorno); 
b) il richiedente dimostra la necessità impellente di avere la carta, ad esempio perché sprovvisto di 
ogni altro documento. 
E’ bene che i cittadini ricordino che: 
-nei rapporti con tutte le pubbliche amministrazioni la carta può essere sempre sostituita con altro 
documento di riconoscimento; 
-non possono esservi, visto lo stato di emergenza, né ragioni di viaggio (a meno che non siano 
documentate con specifiche autorizzazioni) né di salute o di accesso a procedure concorsuali o 
esami per la patente (tutto sospeso). 
 
f) Certificati e autentiche: possibilmente chiederli s olo on line (telefono o mail). Nel caso il 
cittadino non abbia possibilità di stamparlo verrà consentito il ritiro cartaceo in orario 
concordato. 
 
g) Cambi di residenza Le dichiarazioni anagrafiche sono dichiarazioni rese nelle modalità di cui 
all’art. 38 del DPR n. 445/2000 e all’art. 65 del Codice dell’amministrazione digitale. Quindi non vi 
è alcuna ragione di necessità o  urgenza (tanto meno visto che lo spostamento non 
potrebbe avvenire finché le  norme restano in vigore) che giustifichi la presenz a fisica allo 
sportello.  Le dichiarazioni potranno essere ricevute : 
 

a) via mail/PEC in base all’art. 38 del DPR n. 445/2000, quindi allegando almeno un 
documento di identità o di riconoscimento di ogni firmatario (ogni maggiorenne che 
presenta l’istanza); 

b) Con Documento informatico sottoscritto con firma digita le o altra firma elettronica 
avanzata . Trattandosi di firma elettronica, non occorre alcun documento di identità o 
riconoscimento allegati; 

c) Documento con firma autografa scannerizzata e copia  del documento di identità; 
 
h) Altre dichiarazioni/istanze di competenza dei se rvizi demografici: devono essere richiesti 
on line (telefono o mail ) i seguenti documenti, se nza accesso agli uffici: 
- passaggi di proprietà animali d’affezione (anagrafe canina); 
- iscrizione ad albi scrutatori e presidenti di seggio, ecc.; 
- richieste di attribuzione numeri civici. 
 
i) Autocertificazione per spostamenti: il modulo è sca ricabile in formato editabile dal sito 
istituzionale del Comune www.comune.casaleggionovara.no.it  in home page.  Per chi non 
ha possibilità di stamparlo, il modulo cartaceo è d isponibile presso l’atrio del Comune.  
 
PER QUALSIASI ALTRA NECESSITA’ Tel. al seguente num ero: 0321.839132. 
 
Grazie per la collaborazione. 

 

ANDRA’ TUTTO BENE 
#STIAMO TUTTI A CASA  


