RESPONSABILE

| NORMATIVA DI RESPONSABILE PAGAMENTO DEL TITOLARE DEL POTERE
N. PROCEDIMENTO ATTO INIZIALE UNITA' ORG. ISTRUTTORIA RIFERIMENTO TERMINE FINALE PROCEDIMENTO PROV'\:IIE&ILMEENI'O CITTADINO (diritti- bolli) PROCEDIMENTO INFORMATIZZATO SOSTITUTIVO
diritti di segreteria da € 0,26|a
Certificazioni anagrafiche e di stato € 0,52 per certificato + bollg SEGRETARIO
1 civilg Richiesta dellinteressato| Servizio anagrafe e staiie ci DPR n. 223/1989 0 (Immediato) Nidasio Enzio Dott.ssa Silibertwiss da € 16,00 (eccetto esenzigni X COMUNALE -
previste dall'all. tab. B al DPR Dott.ssa Siliberto Sabrinja
642/1972 e da norme speciali)
0 (Immediato) - 5 giorni per
3 A S SEGRETARIO
2 Rilascio - rinnovo carta d'identital Richiesta dell'intsete Servizio anagrafe RD. 773./31 N RD (.335/40 non residenti dal ricevimentp Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina €542 X COMUNALE -
Legge di pubblica sicurezza del nulla-osta da parte del S .
Comune Dott.ssa Siliberto Sabrina
Dichiarazioni sostituive di atti notol ¢ O(‘)SZni+az?élgti?:: feigé()tgnpe ' SEGRETARIO
3 " Richiesta dellinteressato Servizio anagrafe DPR n. 445/2000 (Imntediato) Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabfing 2" & : COMUNALE -
Autentica firma €senzioni previste da norme o )
speciali) Dott.ssa Siliberto Sabrina
N N " . " L . o . - . | €0,26 - esente dall'imposta |di SEGRETARIO
4 Legalizzazione di foto Richiesta dell'interessato Senmariagrafe DPR n. 445/2000 0 (Immediato) Nidasio Enzio Dott.sseedi Sabrina X COMUNALE -
bollo (art. 34 DPR 445/2000) - )
Dott.ssa Siliberto Sabrina
Autentica firma su dichiarazione di - = . - ' B . €052 + bollo da € 16,00 par SEGRETARIO
5 vendita di beni mobili registrati Richiesta dellinteressato Servizio anagrafe D.L. 223 narog 0 (Immediato) Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina’ ogni autentica COMUNALE -
(passaggio di proprieta) 9 Dott.ssa Siliberto Sabrina
O oo o
6 Autentica copie atti Richiesta dell'interessatp Servinmgeafe DPR n. 445/2000 0 (Immediato) Nidasio Enzio Dott.ssa $dilsabring gni au . COMUNALE -
esenzioni previste da norme o )
speciali) Dott.ssa Siliberto Sabrina
2gg iscrizione preliminare - 4 SEGRETARIO
7 Pratica di immigrazione Richiesta dell'interessato Serdnagrafe DPR n. 223/1989 gg conclusione del Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina X COMUNALE -
procedimento Dott.ssa Siliberto Sabrina
- SCORETARIO
8 Pratica di emigrazione Richiesta di altro Comune Servizigrafa DPR n. 223/1989 2 gg per la cancel_laz_lone -5 Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina X COMUNALE -
per la trasmissione - i b
— — SEERETHRS
9 Cambio di 'abltazwr)g - SCISslone|-  pichiesta dellinteressato Servizio anagrafe DPR n. 223/1989 g 29 Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina X COMUNALE -
unione familiare e -~ b
Iscrizione anagrafica d'ufficio e o - o | . ] SEURETARIY
10 A D'ufficio Servizio anagrafe DPR n. 223/1989 90 g9 Nidasio Enzio SxatSiliberto Sabrina X COMUNALE -
cambi di abitazione e i b
e T
11 Aggiornamento dati INA SAIA D'ufficio Servizio anagrafe Le elZIZOOQ ~ T art4 24 ore Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina X COMUNALE -
99 D.M. n. 32/2012 Dott.ssa Siliberto Sabrina
- — — SCORETARIO
12 Irreperibilita D'ufficio / Istanza di parte Servizio anagrafe DPR n. 223/1989 Nei termini previsti dal Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina X COMUNALE -
regolamento anagrafico e -~ b
— m — SEERETHIRS
13 Pratiche A.L.R.E. Rlchlestg deI_I |m'ere'ssato Servizio anagrafe L. n. 47071988 - DPR 2 g dalla richiesta del Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina X COMUNALE -
Consolati Italiani all'estero 323/1989 Consolato e i b
Attestazione di regolarita iscrizione 45 gg dalla richiesta di SEGRETARIO
14 goarta Richiesta dellinteressato Servizio anagrafe DPR n. 223/1989 residenza / 30 gg se gia Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina 2 marche da bollo da € 16,00 X COMUNALE -
anagrafica per cittadini UE . - .
residente Dott.ssa Siliberto Sabrina
rP—— - - SCORCTARIO
15 Cemflca;lonl anaqraflche_ storiche|e Richiesta dellinteressato Servizio anagrafe DPR n. 223/1989 99 30 Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina COMUNALE -
ricerche d'archivio e i b
diritti di segreteria da € 0,26|a
€ 0,52 per certificato + bollg
Richiesta anagrafiche tramite posta -Richiesta dell'interessato da € 16,00 (eccetto esenzioni SEGRETARIO
16 fax -gmail - pec p altre P.A. / privati Servizio anagrafe DPR n. 223/1990 1599 Nidasio Enzio Dott.ssargiliBabring previste dall'all. tab. B al DPR X COMUNALE -
p AP 642/1972 e da norme speciali) Dott.ssa Siliberto Sabria
; gratuito per P.A. e forze
dell'ordine
— m - SCORETARIO
17 Accesso agli atti Richiesta deI_I |meressa_\to o qel Servizio anagrafe L. n. 241/1990 3099 Nidasio Enzio Dott.ssa Sdilsabring COMUNALE -
controir - i b
DPR n. 223/1989 - SEGRETARIO
18 Elaborazione dati statistici P.A. [ privati Servizio anagrafe D.Lgs. N. 322/1989 - 3099 Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabiina X COMUNALE -
D.Lgs. 196/2003 Dott.ssa Siliberto Sabrina
) e I . . Codice Civile - . e " . ST T AR
19 Formazione atto di nascita Dichiarazione del cittadino Ser@mto Civile . 396/2000 0 (Immediato) Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabfina X COMUNALE -
. - i b
— n — - — SEERETHIRS
20 Trascrizione atti di stato civile Soggetti diversi idenficati Servizio Stato Civile Codice Civile - DR Secondoi terml_nl .d' legge Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina X COMUNALE -
dalla Legge n. 396/2000 ove non previsti 15 gg e i b




1 bollo da€ 16,00 se i nuben|

Verbale di pubblicazione a| Codice Civile - DH sono entrambi resident ne SEGRETARIO

21 Pubblicazione di matrimonio o P - Servizio Stato Civile 15 gg Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabfinamune o 2 bolli d& 16,00 s COMUNALE -
richiesta del cittadino n. 396/2000 X . . A - .
i nubendi sono residenti in Dott.ssa Siliberto Sabril

comuni

" " : L s . — L o Codice Civile - DH : e " - : STOTE AT

22 | Formazione atto di matrimonio civile  Dichiarazione del cittadi Servizio Stato Civile 1. 396/2000 0 (Immediato) Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabfina COMUNALE -
- Dot spsREgHIRG =2

23 Formazione atto di morte Dichiarazione del cittadin ServizooLCivile DPR n. 396/2000 0 (Immediato) Nidasio Enzio Dott.sshestth Sabrin: COMUNALE -
s i i

- — — - SEEREYHIRIS

24 Annotazmne_ se_m_enze di (_1|\_/or2|o e Dufficio / notaio / altro Servizio Stato Civile DPR n. 396/2000 30 gg dal ricevimento dedfi att  Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina COMUNALE -
annotazioni di stato civile Comune - i -

Formazione e trascrizione atti di| Richiesta dell'interessato DPR n. 396/2000 - N SEGRETARIO

25 cittadinanza Consolati Italiani all'estero Servizio Stato Civile n. 91/1992 - DPR|n. 3099 Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabtina COMUNALE -
572/1993 Dott.ssa Siliberto Sabri

Polizia mortuaria: autorizzazioni al . - - DPR n. 396/2000 - DPR n, o . - -2 bolli da € 16,00 (per la STOTE AT
26 trasporto salma in altro Comund Istanza scritta Servizio Stato Civile 285/1990 - L. n. 130/2001 entro 2 gg Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sab) N8 manda e l'autorizzazione . COML.JI!\LJALE -

Polizia mortuaria: autorizzazione alla DPR n. 396/2000 - DPR n I'auttr?fz”aozi[i)is) isiogcflrl’oerda € SEGRETARIO

27 I Istanza scritta Servizio Stato Civile . ’ entro 2 gg Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabi S COMUNALE -
cremazione di salma 285/1990 - L. n. 130/2001 ,00 (se la volonta e espressa - .
X Dott.ssa Siliberto Sabril

dal congiunto)
Polizia mortuaria: autorizzazione| . - - DPR n. 396/2000 - DPR n, o . - -2 bolli da € 16,00 (per la STOTE AT
28 allaffidamento delle ceneri Istanza scritta Servizio Stato Civile 285/1990 - L. n. 130/2001 entro 15 gg Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sab"ngomanda e l'autorizzazione! . COML.JI!\LJALE -

Tenuta ed aggiornamento liste D'Ufficio / A richiesta T.U. n. 223/1967 - L. n. SEGRETARIO

29 ele%tgorali dellinteressato Servizio Elettorale 483/1994 - D.Lgs. N. scadenze normative Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina COMUNALE -
197/1996 Dott.ssa Siliberto Sabri

— - STGRCTARIT

30 Rilascio / Agglomar_nemo tesserg D'Ufficio Servizio Elettorale L n. 12071999 - DPR n. 3099 Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabfina COMUNALE -
elettorali 299/2000 - -~ -

Rilascio certificati iscrizione liste ) - - o ) STORE AT

31 elettorali Istanza di parte Servizio Elettorale T.U. n. 223/1967 1gg NidasimEn Dott.ssa Siliberto Sabrina COMUNALE -
Dot spsREgHIRIG =2

32 Rilascio copie liste elettorali Istanza di parte Servizidttale D.Lgs. N. 196/2003 3099 Nidasio Enzio Dott.ssa Silibertoigabr COMUNALE -
s il i

SEGRETARIO

33 |Albo Presidenti e Scrutatori di seggio Istanza scritta Slertilettorale L. n. 95/1989 annuale Nidasio Enzio Dott.ssa Sititgatbring COMUNALE -
Dott.ssa Siliberto Sabril

STGRETARTT

34 Albo Giudici Popolari Istanza scritta Servizio Elettorale 1287/1951 biennale Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina COMUNALE -
s il i

Ammissione ai servizi scolasticij Domanda dei genitori dei SEGRETARIO

35 9 Servizio scolastico Regolamento comunale 90 gg Nidasio Enzio sBatSiliberto Sabrina COMUNALE -
(mensa, trasporto, pre/post scuola) bambini - .
Dott.ssa Siliberto Sabril

. SEGRETARIO

36 Integrazione canone di locaziong Domanda utente sulla base Servizio socio-assistenziale L. n. 431/1998 180 gg dalla chiusura del Nidasio Enzio Dott.ssa Siliberto Sabrina COMUNALE -

Bando Regionale

bando

Dott.ssa Siliberto Sabril




